_BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HQI TINH BINH PINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6:2064 /BHXH-VP Binh Pinh, ngay?25 thang 9 niam 2024
V/v huéng dan mét sé ndi dung vé lap
Danh muc ho so va lap hd so dién tir theo
Quyét dinh sé 3012/QD-BHXH

Kinh guri:
- Céc phong nghiép vu Bao hiém xa hoi tinh;
- Bao hiém x4 hoi cac huyén, thi xa.

Thuc hién Quyét dinh s6 3012/QD-BHXH ngay 28/10/2022 cia BHXH
Viét Nam; Quyét dinh sé 1139/QD-BHXH ngay 28/10/2013 cia Téng Giam
doc BHXH Viét Nam vé cong tac luu trir va trién khai thuc hién Cong van )
3238/BHXH-LT ngay 18/9/2024 ctia BHXH Viét Nam vé huéng dan mot sd
ndi dung vé 1ap Danh muc hd so va 1ap hd so dién tir theo Quyét dinh sd
3012/QD-BHXH.

Bao hiém x3 hoi tinh yéu cdu BHXH céac huyén, thi xd va cic phong
nghi¢p vu BHXH tinh thyc hién mdt s6 noi dung sau:

1. Xay dyng Danh muc ho so hang nam cua don vi lam can ctt dé€ 1ap ho
so cong viéc nén giay hoac dién tir trong do chu y:

- Can bg, vién chuc, nguoi lao dong thudc cac phong nghi¢p vu, BHXH
cac huyén, thi x4 thue hién dy kién ho so can l4p trong nim cua don vi theo céc
van ban hudng dan tap hop thanh Danh muc hé so giri Luu trit co quan hodc B
phan Luu trit (di véi BHXH cap huyén);

- Luu trit co quan téng hop thanh Danh myc ho so ctia co quan theo Mau
s6 03-Phu luc IV Quy ché cong tac vin thu nganh BHXH kém theo Quyét dinh
) 3012/Qb-BHXH, téng hop, hoan thién Danh muc hd so trinh ky Lanh dao
phé duyét;

- Trén co s Danh muc hd so hang nim cta co quan dugc ban hanh, Vin
thu don vi thyc hién tao cay Danh muc hd so cta don vi du kién hinh thanh
trong nim vao Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cua ting don vi theo
Quyét dinh s6 3012/QD-BHXH.

2. Céc phong nghiép vu BHXH tinh va Bao hiém xa hoi cac huyén, thi xa
d6n dbc, nhic nhd can b, vién chirc va nguoi lao dong duoc giao nhiém vu giai
quyét cong viéc chuyén mon nghiém tuc thyc hién viée 1ap hd so cong viée, lap



hd so cong viéc dién tr theo Huéng din Cong van sé 3238/BHXH-VP ngay
18/9/2024 caia BHXH Viét Nam (gui kem theo).

Trong qua trinh thuc hi¢n néu co vuong méc, bdo cdo vé Bao hiém x3 hoi
tinh (qua Vin phong) dé duoc hudéng dan./,

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu trén; p : IAM b g

- Giam déc BHXH tinh (b/c); O0G OC
- Cac PGDb BHXH tinh;

~Luu: VT, VP.

Nguyén Van Thién
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